ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ НА ОЧНО-ДИСТАНЦИОННЫЕ ПРОГРАММЫ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ (ПОДГОТОВКА К ЕГЭ И ОГЭ)
В ЦМДО УНИКУМ

1. Настоящий порядок обязателен к применению для Центра многопрофильного образования «Уникум» Управления довузовкой подготовки РУДН (далее ЦМДО «Уникум») по дополнительной общеобразовательной программе «Подготовка к поступлению в вуз» в условиях самоизоляции.
2. Обучение в ЦМДО «Уникум» осуществляется на основе публичной оферты (договора) по дополнительной общеобразовательной программе «Подготовка к поступлению в вуз» (https://unikum.rudn.ru/normativnye-dokumenty).
3. Прием на дополнительные образовательные программы ЦМДО «Уникум» производится без вступительных испытаний на безконкурсной основе.

Организация приема документов на очно-дистанционное обучение
 в условиях самоизоляции

1. Прием в ЦМДО «Уникум» проводится по Заявке родителей (законных представителей), согласию на обработку персональных данных и анкете слушателя публичной оферте (договору) на обучение по дополнительной общеобразовательной программе (Приложение №1,2).
2. При приеме в ЦМДО «Уникум» в условиях самоизоляции представляются следующие заполненные документы на электронную почту unikum@rudn.ru:
· Согласие на обработку персональных данных Субъекта (приложение 1),
· Согласие на обработку персональных данных представителя Субъекта (приложение 2),
· [bookmark: _GoBack]Заполненная Анкета слушателя.
3. Лица, представившие заведомо подложные документы при приеме в ЦМДО «Уникум», несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации.

Зачисление на очно-дистанционное обучение 

1. Зачисление проводится распоряжением директора ЦМДО «Уникум на основании оригинала Заявки к публичной оферте (договору) и произведенной оплаты:
· после снятия режима самоизоляции слушатель и его законный представить должен приехать в офис ЦМДО «Уникум», подписать оригинал Заявки на обучение, ознакомиться с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, публичной офертой (договора) и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся, получить счет на оплату.
2. На каждого обучающегося заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы.




Приложение № 1
к Заявке _______________

г. Москва								"_____"_______________2020 г.

Наименование Оператора: федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования "Российский университет дружбы народов" 
Реквизиты Оператора: ИНН 7728073720, ОГРН 1027739189323
Адрес Оператора: 117198, Москва, ул. Миклухо-Маклая, 6 

СОГЛАСИЕ СУБЪЕКТА
на обработку персональных данных СЛУШАТЕЛЯ

Под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными в рамках выполнения Федерального закона от 27 июля 2006 г. № ФЗ – 152 «О персональных данных» в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

	1. Я, 
	

	(именуемый (ая) в дальнейшем «Субъект»)

	дата и место рождения
	
	
	пол
	

	
	
	
	
	(мужской, женский)

	проживающий (ая) по адресу
	

	
	

	Документ удостоверяющий личность
	

	гражданство
	
	серия
	
	№
	

	Когда и кем выдан
	

	
	


настоящим даю согласие Федеральному государственному автономному образовательному учреждению высшего образования «Российский университет дружбы народов» (именуемому в дальнейшем «Оператор», «Университет») на обработку своих персональных данных (далее - ПДн), предоставленных Субъектом для целей Оператора в области ведения образовательного процесса (далее - Цели Оператора). 
2. Перечень персональных данных Субъекта, передаваемых Оператору на обработку:
2.1. Сведения о документе(ах) удостоверяющем личность:
2.1.1. фамилия, имя (имена), отчество (при наличии); дата (число, месяц, год) и место рождения, пол, гражданство (отсутствие гражданства), наименование документа, серия (при наличии), номер, дата выдачи, кем выдан, код подразделения (при наличии), адрес постоянной и/или временной регистрации (при наличии);
2.2. Контактные и иные сведения:
2.2.1. номер(а) телефона(ов), e-mail, фото, кино- и видео изображения Субъекта, СНИЛС, наименование образовательного учреждения, класс.
3. Согласие дается на совершение следующих действий с ПДн для Целей Оператора при соблюдении Оператором необходимого уровня конфиденциальности:
3.1.1. сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в т.ч. передачу в соответствии с пп. 3.1.2., 3.1.3. настоящего Согласия), обезличивание, блокирование, уничтожение. Общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в действующем Положении о защите, хранении, обработке и передаче персональных данных субъектов персональных данных в Университете;
3.1.2. передачу ПДн третьим лицам исключительно для поддержания функционирования информационных систем обеспечения и мониторинга учебного процесса, научной, организационной и финансово-экономической деятельности Университета в соответствии с действующим законодательством, нормативными документами вышестоящих органов, локальными актами Университета;
3.1.3. передачу сведений о Субъекте персональных данных в адрес государственных социальных и надзорных органов (ФНС, Пенсионный фонд, ФСС и др.) для обеспечения прав и гарантий субъектов в области финансовых, налоговых и социальных отношений.
4. Субъект дает согласие на включение сведений в общедоступные источники информации в рамках функционирования информационных систем обеспечения и мониторинга учебного процесса, научной, организационной, финансово-экономической и иной деятельности Университета, предусмотренной Уставом РУДН.
5. Основания обработки ПДн:
5.1. Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 19.12.2012 г. № 273-ФЗ;
5.2. поддержание функционирования информационных систем обеспечения и мониторинга учебного процесса, научной, организационной и финансово-экономической деятельности Университета в соответствии с действующим законодательством, нормативными документами вышестоящих органов, локальными актами Университета.
6. Данное Согласие может быть отозвано Субъектом на основании направленного в установленном порядке в адрес Оператора письменного заявления с указанием мотивированной причины отзыва согласия.
7. Настоящее согласие действует с момента подписания данного согласия и в течении 6 лет по окончании периода обучения, указанного в Заявке.
8. Субъект ознакомлен с действующим Положением о защите, хранении, обработке и передаче персональных данных субъектов персональных данных в Университете.

Личная подпись с расшифровкой _______________________ /_________________________/


Приложение № 2
к Заявке _______________

г. Москва								"_____"_______________2020 г.

Наименование Оператора: федеральное государственное автономное образовательное учреждение высшего образования "Российский университет дружбы народов" 
Реквизиты Оператора: ИНН 7728073720, ОГРН 1027739189323
Адрес Оператора: 117198, Москва, ул. Миклухо-Маклая, 6 

СОГЛАСИЕ ПРЕДСТАВИТЕЛЯ СУБЪЕКТА
на обработку персональных данных СЛУШАТЕЛЯ

Под обработкой персональных данных понимаются действия (операции) с персональными данными в рамках выполнения Федерального закона от 27 июля 2006 г. № ФЗ – 152 «О персональных данных» в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

	1. Я, 
	

	(именуемый (ая) в дальнейшем «Представитель Субъекта»)

	дата и место рождения
	
	
	пол
	

	
	
	
	
	(мужской, женский)

	проживающий (ая) по адресу
	

	
	

	Документ удостоверяющий личность
	

	гражданство
	
	серия
	
	№
	

	Когда и кем выдан
	

	
	


являясь законным представителем СУБЪЕКТА, настоящим даю согласие Федеральному государственному автономному образовательному учреждению высшего образования «Российский университет дружбы народов» (именуемому в дальнейшем «Оператор», «Университет») на:
1.1. обработку своих персональных данных (далее - ПДн) для целей Оператора в области ведения образовательного процесса в отношении Субъекта;
1.2. подписание Субъектом согласия на обработку персональных данных СЛУШАТЕЛЯ (Субъекта). 
2. Перечень персональных данных Представителя Субъекта, передаваемых Оператору на обработку:
2.1. Сведения о документе(ах) удостоверяющем личность:
2.1.1. фамилия, имя (имена), отчество (при наличии); дата (число, месяц, год) и место рождения, пол, гражданство (отсутствие гражданства), наименование документа, серия (при наличии), номер, дата выдачи, кем выдан, код подразделения (при наличии), адрес постоянной и/или временной регистрации (при наличии);
2.2. Контактные и иные сведения:
2.2.1. номер(а) телефона(ов), e-mail, фото, кино- и видео изображения Субъекта, СНИЛС.
3. Согласие дается на совершение следующих действий с ПДн для Целей Оператора при соблюдении Оператором необходимого уровня конфиденциальности:
3.1.1. сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в т.ч. передачу в соответствии с пп. 3.1.2., 3.1.3. настоящего Согласия), обезличивание, блокирование, уничтожение. Общее описание вышеуказанных способов обработки данных приведено в действующем Положении о защите, хранении, обработке и передаче персональных данных субъектов персональных данных в Университете;
3.1.2. передачу ПДн третьим лицам исключительно для поддержания функционирования информационных систем обеспечения и мониторинга учебного процесса, научной, организационной и финансово-экономической деятельности Университета в соответствии с действующим законодательством, нормативными документами вышестоящих органов, локальными актами Университета;
3.1.3. передачу сведений о Субъекте персональных данных в адрес государственных социальных и надзорных органов (ФНС, Пенсионный фонд, ФСС и др.) для обеспечения прав и гарантий субъектов в области финансовых, налоговых и социальных отношений.
4. Субъект дает согласие на включение сведений в общедоступные источники информации в рамках функционирования информационных систем обеспечения и мониторинга учебного процесса, научной, организационной, финансово-экономической и иной деятельности Университета, предусмотренной Уставом РУДН.
5. Основания обработки ПДн:
5.1. Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации» от 19.12.2012 г. № 273-ФЗ;
5.2. поддержание функционирования информационных систем обеспечения и мониторинга учебного процесса, научной, организационной и финансово-экономической деятельности Университета в соответствии с действующим законодательством, нормативными документами вышестоящих органов, локальными актами Университета.
6. Данное Согласие может быть отозвано Субъектом на основании направленного в установленном порядке в адрес Оператора письменного заявления с указанием мотивированной причины отзыва согласия.
7. Настоящее согласие действует с момента подписания данного согласия и в течении 6 лет по окончании периода обучения, указанного в Заявке.
8. Субъект ознакомлен с действующим Положением о защите, хранении, обработке и передаче персональных данных субъектов персональных данных в Университете.

Личная подпись с расшифровкой _______________________ /_________________________/


Приложение № 2 
к Публичной оферте (договору) 
на обучение по дополнительной общеобразовательной программе 
«Подготовка к поступлению в вуз»

ДиректоруФото 3*4

ЦМДО «Уникум»
И.А. Барышевой

АНКЕТА (СЛУШАТЕЛЯ) РЕБЕНКА*

* слушателем заполняются ВСЕ пункты заявления

	1. Я,
	

	(фамилия, имя, отчество)

	дата и место рождения
	
	
	пол
	

	
	
	
	
	(мужской, женский)

	проживающий(ая) по адресу
	

	
	

	Документ удостоверяющий личность
	

	гражданство
	
	серия
	
	№
	

	Когда и кем выдан
	

	
	

	№ телефона(ов)
	

	Адрес электронной почты
	

	Обучаюсь в образовательном учреждении, № класса
	



	2. Прошу принять меня на обучение в ЦМДО «Уникум» по следующим общеобразовательным программам: 

	

	

	

	

	



3. Планирую обучаться в РУДН на факультете: ____________________________________________________________________
4. Планирую обучаться в РУДН по специальности: _________________________________________________________________
5. О курсах ЦМДО «Уникум» узнал(а): ___________________________________________________________________________
6. Уведомлен(а), что обработка моих персональных данных и персональных данных моих родителей (законных представителей) осуществляется на основании приложений №№ 1, 2 Заявки к Публичной оферте (договору) на обучение по дополнительной общеобразовательной программе «Подготовка к поступлению в вуз».


Подпись СЛУШАТЕЛЯ: _________________         (_____________________________)	
Фамилия имя отчество

Дата: «___» ____________ 2020 г.

